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C U R R I C U L U M  V I T A E  

 

 
INFORMAZIONI PERSONALI 

Nome  MAINARDI MONICA 
Indirizzo  Via  Pierre Curie n. 26 Fraz. San Martino Ulmiano (San Giuliano 

Terme- Pisa) 
Telefono  050868183 - 347/8242189 

E-mail  mainardim1 @gmail.com 

Nazionalità  italiana 
Data di nascita  Pisa  05.08.1960 

ESPERIENZA LAVORATIVA 
 • Date (da – a)  dal 12/10/1981  

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 PROVINCIA DI PISA 

• Tipo di azienda o settore  Ente pubblico 
• Tipo di impiego  Pubblico 

• Principali mansioni e responsabilità  - Funzionario (cat. D3 economico D1 Giuridico) Responsabile 
dell’ufficio Contratti dal 01.2.2005 al 15.6.2016 presso la 
Segreteria Generale 

-  
- Funzionario (cat. D3 economico D1 Giuridico) Responsabile 

dell’ufficio Gare-Contratti-Centrale di Committenza dal 
16.06.2016 ad oggi 

-  
- Incarico di Posizione organizzativa dal 1 Aprile 2016  

   
- dal 1/1/2003 al 31/1/2005 Funzionario Responsabile  Gare e 

Contratti presso la Direzione Generale della Provincia di Pisa  
 

  - dal 1999 al 2003 Istruttore Amministrativo Contabile  presso il 
Servizio Affari Generali della Provincia di Pisa 

-  
  - Aff.to responsabilità di Funzionario Uo Gare/Contratti dal 15/3 

al 15/8/ 2001 Determina 304/1252 del 21.3.2001 
 

 

  

  - dal 1981 al 1998  Collaboratore amministrativo contabile presso 
il Servizio Affari Generali della Provincia di Pisa 

 
• Date (da – a) 

  
Dal 12.06.1979 al 22.12.1979 

Tipo di azienda o settore  Privato 
Impresa DONATI LATERIZI S.P.A. con sede in Campo (PI) 

• Tipo di impiego  - Impiegata contabile 
• Date (da – a)   

Dal 20.09.1978 al 18.12.1978 
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Tipo di azienda o settore  Ente Pubblico  
TRIBUNALE DI PISA 

• Tipo di impiego  - Coadiutore dattilografico 
   

Ulteriori incarichi nell’Ente 
  - Redattore  pagina WEB sito della Provincia per la pubblicazione 

gare,  esiti,  FAQ e documenti 
- Funzionario Ufficio “CENTRALE DI COMMITTENZA” 

istituita con Decreto Presidenziale n. 62 del 13/05/2015 
- Delegata con decreto Presidenziale del 12/9/2014 

all’autenticazione delle firme per le elezioni previste dalla L. 
56/2014 

- Componente della COMMISSIONE DI CONTROLLO 
INTERDISCIPLINARE per il controllo sugli atti ai sensi della L. 
213/2012 dal giorno 1/4/2013 

- IDONEITA ’ all’incarico di posizione organizzativa  con 
determinazione dirigenziale n. 2162 del 24.05.2010 

- Gestore comunicazioni AGENZIA ENTRATE - dati art. 20 
comma 2 lett. e) della L. 413/91 dal 2009; 

- Componente del gruppo di lavoro per “INTERNAL 
AUDITING” dal 2007  

- Componente gruppo di lavoro dal 10.04.2007 per la gestione 
telematica delle procedure di gara per gli appalti di beni,  servizi 
e lavori (ordine di servizio n. 4/2007 prot. 54985 del 4.4.2007) 

- Componente del gruppo di lavoro per la progressiva estensione 
dell’affidamento tramite gara d’appalto pubblico delle attività di 
formazione professionale dal 15/4/2007 (ordine servizio n. 2 del 
30.03.2007) 

- Componente Gruppo di Lavoro per la verifica e revisione delle 
norme statutarie e regolamentari Determina 2849 del 10.6.2005 

- Relatore al convegno sugli acquisti ed e-procurement, 
relativamente alla presentazione in open source del programma 
gare e contratti (anno 2004) 

- Componente del Gruppo di lavoro per la revisione, 
l’adeguamento e il coordinamento dello Statuto e dei principali 
Regolamenti della Provincia di Pisa dal  2004   

- Segretario del seggio elettorale ex art. 5 c. I del Regolamento per 
le elezioni dei Segretari Comunali e Provinciali (anno 2007) 

- Responsabile verifica richieste annotazioni riservate presso il 
Casellario dell’ Autorità di Vigilanza dal 23.08.2007 

- Responsabile verifiche DURC presso lo Sportello Unico dal 
10.01.2006 

- Verbalizzante nelle Commissioni di gara 
- Organizzazione al convegno “Il nuovo sistema degli appalti 

“Versus” la semplificazione amministativa presso la Camera di 
Commercio di Pisa (anno 2002) 

- Nomina a verbalizzante della Commissione Affari Istituzionali  
(dal 1999 al 2007) 
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ISTRUZIONE E FORMAZIONE 
  Maturità conseguita presso l’Istituto Tecnico Commerciale “Pacinotti” 

di Pisa votazione 49/60 

 
 

 Diploma di Qualifica Addetto alla Seg. Azienda presso L’IPSACT 
“G.Matteotti” di Pisa  

  Diploma  di conoscenza linguistica CeCLI_UNIPI Inglese  B 1 
conseguito presso Centro Linguistico Interdipartimentale Università di 
Pisa  in data 13.3.2008 
 

  ECDL conseguita nell’anno 2002 presso Formatica di Pisa 
CAMPUS CANTIERI Corso di Formazione Manageriale del 
Dipartimento della Funzione Pubblica (80 ore) svoltosi a Firenze dal 31 
Gennaio 2005 al 3 Marzo 2005 
 
Certificato di Esperto in Contratti Pubblici  rilasciato da Professional 
Academy con punteggio 27/30 in data 26.4.2016 

   
  DOCENZE 

2010  Docenza per il Centro Studi Enti Locali di Empoli, avente ad oggetto un 
corso di aggiornamento del personale sul DURC – Firenze  27.09.2010 
durata 4 ore 

   
Convegni e Corsi di formazione frequentati con attestazione finale 

 
 2015 - 2016  

 
 

 
 
11 luglio 2016 Corso ITACA La Riforma dei Contratti Pubblici: il 
nuovo Codice e la disciplina attuativa 
 
14 giugno 2016 Corso Reform Il Mercato Elettronico e gli acquisti 
telematici nella PA 
 
24 maggio 2016 Corso Avvocato Mischi “Riforma del Codice dei 
Contratti pubblici” 
 
 
23 Febbraio 2015 presso REFORM Corso “Armonizzazione Contabile –
Aspetti organizzativi e principali impatti sulla gestione degli Enti Locali 
 

2014  10 Febbraio 2014 presso REFORM srl Corso “ LA BANCA DATI 
Nazionale  dei contratti Pubblici e il SISTEMA AVCPass” 

  15 aprile 2014 presso Reform srl Corso di Formazione per PREPOSTI 
in materia di salute e sicurezza nei luoghi di lavoro (Verifica con esito 
POSITIVO) 

  21 Maggio 2014 presso Reform srl Corso di Formazione Generale dei 
lavoratori in materia di Sicurezza  nei luoghi di lavoro (Verifica con 
esito POSITIVO) 

   
2013  19 febbraio 2013 presso Reform srl Corso “I Contratti Informatici e la 
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firma Digitale” 
 

  22 Febbraio 2013 presso SAPES Prato Seminario di Studio “Atti 
pubblici in forma pubblico amministrativa e scritture private con firme 
autenticate rogate dai segretari generali” 

  7 Marzo 2013 presso Reform srl Corso “Le novità del D.L. 10 Ottobre 
2012 n. 174 e la Riforma dei Controlli sugli Enti Locali” 

  23 Settembre 2013 presso Reform srl Seminario “ANTICORRUZIONE 
E TRASPARENZA” 

  3 ottobre 2013 presso TiForma Firenze “Guida pratica AVCPass “ 
  11 Ottobre 2013 presso PROMO PA Firenze Convegno “WHITE LIST, 

ANTIMAFIA E TUTELA PENALE” 
2012  29 Marzo2012 presso Reform srl Corso “Caratteristiche e vantaggi del 

Mercato Elettronico della PA – CONSIP” 
 

   20 Aprile 2012 presso Reform srl Corso “ offerta ec. Più vantaggiosa – 
accordi quadro ed elenco fornitori” 
 

  11 Maggio 2012 presso Reform srl Corso “ P.A. Digitale – La 
Conservazione Elettronica” 

  5 giugno 2012 Seminario I contratti Pubblici presso ANCI Toscna 
  6 dicembre 2012 presso REFORM srl Corso “ La disciplina appalti dopo 

la Spendine Review” 
   

2011  16 febbraio 2011 presso Reform srl Corso “Le Novità regolamento 
attuazione Codice Contratti DPR207/2010 
 

  24 febbraio 2011 presso Reform srl Corso “Direttiva sui ritardati 
pagamenti nella Pubblica Amministrazione 
 

  22 Aprile 2011 presso Reform srl Corso “ procedure affidamento 
contratti pubblici” 
 

  29 Aprile 2011  presso NIER Ingegneria spa Bologna “Corso per 
dirigenti e preposti art. 37 comma 7 Dlgs 81/2008” 

  03 Maggio 2011 presso Reform srl Corso “Procedure negoziate e 
acquisizioni in economia) 
 

  10 maggio 2011 e 31 Maggio -  ANCI Toscana Corso “Novità Codice 
dei contratti e applicazione regolamento attuativo 

  6 Ottobre 2011 e 13 Ottobre presso Reform srl Corso “Affidamenti 
servizi e forniture dopo il D.L. Sviluppo” 
 

   
   

Dal 1995 al 2010   Vari corsi con attestato finale di frequenza in materia di appalti, 
forniture, servizi, normativa antimafia, contratti, DURC,  incarichi, 
procedimento amministrativo, gare telematiche risultanti dagli atti 
depositati nel fascicolo personale, in particolare :  
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2010  Le Novità in materia di appalti pubblici: Il recepimento della Direttiva 
Ricorsi 2007/66/CE D.lgs 53/2010 organizzato da Reform il 10 Maggio 
2010 

2010  Il conferimento di incarichi esterni a soggetti esterni 
all’Amministrazione organizzato da Reform il 12 aprile 2010 

2010  Corso di Formazione “ Le novità della riforma Brunetta D.lgs 150/2009” 
2010  L’impostazione del DUVRI e la determinazione dei costi per la 

sicurezza negli appalti “ organizzato da Reform 
2010  Appalti Sostenibili applicazioni pratiche nei servizi e forniture Corso di 

Formazione presso Reform srl 
2009  Corso di aggiornamento “Le novità sulla procedura negoziata per i 

lavori pubblici” organizzato dalla Provincia  di Pisa il giorno 27 maggio 
2009 

2009  Corso di aggiornamento “La stipula degli atti pubblici e delle scritture 
private con firma autenticata” – organizzato a Firenze da Maggioli spa il 
22.5.2009 

2009  Seminario “L’appalto come modalità di affidamento delle attività 
formative nel programma operativo FSE 2007-2013” nell’ambito del 
progetto “reclutamento e riqualificazione del personale da utilizzare 
nella programmazione e realizzazione dei POR Competitività” 
organizzato da FORMEZ il 30 gennaio 2009  a Firenze 

2008  “Il lavoro – legalità, qualità, sicurezza” Giornata di studio in materia di 
appalti pubblici, sicurezza e regolarità del lavoro organizzato dalla 
REGIONE TOSCANA a Pisa il giorno 26 settembre 2008 

2008  Corso “Il contratto di appalto e l’ufficiale rogante: legge notarile, 
repertoriazione e diritti di segreteria organizzato da FORMEL Firenze il 
19.03.2008 

2007  Seminario “Il procedimento amministrativo, i termini, il silenzio, 
l’istruttoria, le autocertificazioni e le responsabilità nella giurisprudenza 
e nella riforma Nicolais” organizzato da BARUSSO FORMAZIONE E 
CONSULENZA a Firenze il 23.1.2007 

2006  Corso su “Il Codice De Lise”  presso IGOP – Roma 
2005  Corso MASTER CAMPUS CANTIERI - svoltosi a Firenze dal 31 

Gennaio 2005 al 3 Marzo 2005 
2005  Corso “Funzionalità del sistema di e-procurement BIZTOB per 

l’organizzazione di gare telematiche e del mercato elettronico Pa, teoria 
e pratica”, Pisa 10 e 11 settembre  

2001  Seminario sulle tecnologie per l’innovazione nella P.A. – firma digitale 
presso la SCUOLA SUPERIORE SANT’ANNA DI PISA il 29.08.2001 

2001  Corso “Progetto Link Sistemi di firma digitale” presso la SCUOLA 
SUPERIORE SANT’ANNA DI PISA il  28.5.2001 

2000  Corso di Inglese Avanzato 1^ livello presso Istituto “L. Fibonacci” di 
Pisa in data 20.06.2000 (CON ESAME FINALE ) 

1995  Corso di addestramento per la ricerca elettronica di documentazione 
presso la CORTE SUPREMA DI CASSAZIONE DI ROMA (dal 22 al 
25 maggio 1995) CON ESAME FINALE  
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CAPACITÀ E COMPETENZE 

PERSONALI 
Acquisite nel corso della vita e della 

carriera ma non necessariamente 
riconosciute da certificati e diplomi 

ufficiali. 
PRIMA LINGUA  ITALIANO 

ALTRE LINGUE 
  INGLESE 

• Capacità di lettura  livello: buono 
• Capacità di scrittura  livello: buono 

• Capacità di espressione orale  livello: buono 
  FRANCESE 

  Livello: scolastico 
CAPACITÀ E COMPETENZE 

TECNICHE 
Con computer, attrezzature specifiche, 

macchinari, ecc. 

 Buona conoscenza dei seguenti  programmi informatici: 
Word, Excell,        Access, Power Point,  Posta elettronica , Internet, 
gestione programma SYNTHEMA (gare on-line), Sportello Unico 
Previdenziale, SOGEI Anagrafe Tributaria, Trascrizione Conservatoria 
Immobiliare, INSIEL, Si.Ce.ANT, ANAC AVCPass, ENTRATEL, NSC 
Massive Casellario Giudiziale, Mercato ElettronicoMEPA. 

 
Ai sensi e per gli effetti delle disposizioni di cui al  D.P.R. 445/2000 dichiaro che le informazioni 
contenute nel presente Curriculum formativo e professionale redatto ai sensi degli Artt. 46 e 47 DPR 
445/2000 corrispondono al vero. Autorizzo il trattamento dei dati personali, ivi compresi quelli 
sensibili, ai sensi e per gli effetti del decreto legislativo 196/2003  per le finalità di cui alla presente 
selezione.  
 
Allego fotocopia di valido documento di identità 
 
Pisa,13 Settembre 2016       
 
Monica MAINARDI        


